
信阳师范学院华锐学院财务部
2009-2010学年度目标任务完成情况自评总结

2009-2010学年度，财务部紧紧围绕我院整体工作安排，严格落实《信阳师范学院华锐学院目标管理责任制实施办法》（试行），部门成员团结一致，扎实工作，圆满完成了2009-2010学年度工作目标任务，现将完成情况汇报如下：

一、加强理论与业务学习，提高队伍整体素质
1、在我院快速发展的关键时期，财务部全体成员努力学习业务知识，团结协作，按照国家相关法律法规的要求，对各项账务处理严格把关，坚持每天、每周的账务核对，做到学年度账务处理零失误。通过努力，逐渐形成一支气氛融洽、充满活力、工作高效的财务管理队伍。 

2、积极组织部门党员参与教工一总支开展的学习活动，并通过报纸、网络等媒介，开展本部门党员学习活动，加强思想政治学习，时时关注国家最新政策，为学院发展建言献策，并积极投身到学院的建设中去。

3、积极组织部门成员参加学院“两创两争”活动，端正工作思想，加强服务意识的培养，部门员工思想觉悟、道德水平、文明程度显著提高，提升了学院的声誉。

4、为适应国家财会制度改革和学院快速发展的要求，部门员工加强学习，先后参加河南省2009年度会计人员继续教育学习和河南省教育经费统计培训学习，不断提高财会人员的政治素质和业务水平。同时坚持内容充实，形式多样每周学习制度，通过组织部门成员学习《工作重在到位》等优秀书籍、《做人的品格》等课件和学院文件等内容，进一步提高部门员工的整体素质和管理能力。

5、严格遵守学院财务管理制度，按照国家相关政策、文件收费，无乱收费和私设“小金库”现象发生。

6、严格遵守学院资产管理制度，对部门所有资产进行登记备案，指定专人进行管理，并定期核查，责任到人，确保部门资产全部安全使用，不私自出租、出借给校外人员。

7、严格执行计划生育政策，积极组织部门育龄妇女按时参加孕检，无超生漏报现象。 

8、积极做好社会治安综合治理工作，成立了财务部综合安全治理工作领导小组，定期对部门安全隐患进行严格排查，一经发现，立即消除，坚持每周召开财务部综合治理安全会议，对安全治理工作进行总结、部署。 
二、扎实开展日常工作，确保学院财务收支正常运转
1、按照财务制度要求，扎实做好与开户银行的对账工作，通过对现金银行日记账和银行对账单逐笔核对，审核各项收支账目，完全做到了账实相符。 
2、严格按照国家相关财务规章制度的要求，审核差旅费报销凭证、购物发票等原始凭证，规范填制记账凭证，稽核会计凭证；按照会计档案管理要求，每天下班前对各项财务数据和资料进行备份、存档。 
3、在规定的时间内，积极配合学院其他部门完成了各项费用的收缴工作，并做好了汇总、整理存档工作。

4、积极做好与各银行和税务部门的沟通、协调工作；在管理、运用好学院资金的同时，积极拓宽筹资渠道，保证了学院各项建设顺利实施，有力支持了学院的快速发展。
5、加强会计监督，严把资金关。严格按照“收支两条线”的原则，保障学院资金安全。从细微入手，严格执行学院相关财务管理制度，对每一笔收支票据的真实性、完整性都认真审核，对重大开支项目实行领导事先审批制度。
6、准时完成了学院教职工2009年9月-2010年6月工资、津贴、补贴、课时费等薪金的核算和发放工作。 
7、准时完成学院2009年9月-2010年6月的水电费、电话费等费用的缴纳工作，没有出现一次学院停水、停电事故。 
8、加强学院的资产管理，每月都做好了学院新增资产的清查、入账工作，2009-2010学年度资产上账率达100%。 
9、主动与上级部门取得联系，确保国家拨付的奖助学金准时到账，同时顺利完成了学院2009-2010学年度学生奖、助学金、国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金的账务处理和发放工作。 
10、完成了与各往来单位的账务登记和处理工作，对每一笔都进行对账、汇总、整理，没有出现一笔差错。 
11、扎实开展2006级毕业生毕业资格审查工作，对每一位毕业生的毕业资格进行逐一核实，准确率达到100%。
12、认真完成财务收费、凭证处理等软件的日常维护工作，定期组织全体财务人员学习最新财经法律法规和相关账务处理工作，提高业务水平。 
三、坚持重点重抓，促进财务管理健康有序运行 
1、严格按照国家和省教育主管部门规定的文件标准，规范收费项目和收费标准，收取学生学费、住宿费、代收教材费，并公示在财务部办公室的醒目位置。
认真做好新生报到前的各项准备工作，收费系统初始化完成100%，同时加强与银行合作，通过银行代扣新生学费、POS刷卡收费、现金收费等相结合的方式收费，并抽调专人到艺体校区收费，保证新学期收费工作有序进行，圆满完成2009-2010年度的收费工作。
2、严格按照教育部合格评估指标的要求整理财务及资产管理的各项材料，为学院2012年教育部教学评估奠定了坚实的基础。 
3、认真完成了2009年底的资产盘点、核对、整理工作，固定资产盘点率达100%。同时还积极探索资产管理思路，创新工作方法，经过近两个月的起草、修改于2010年5月6日正式下发了《信阳师范学院华锐学院固定资产管理办法》（试行）【华锐财字（2010）2号】，使我院的资产管理工作进一步得到了加强和规范。
4、按照财务制度和省教育厅要求，认真完成了2009年度财务决算报表编报和审计工作，做到数据准确、完整，综合反映了学院2009年度教育事业经费收支状况和资产负债情况，并对2009年度财务收支情况作了详细的分析说明和对比。其次根据学院下达的2010年度预算政策和各部、系预算数据，结合学院的财务状况，编制了华锐学院2010年度综合财务预算。
5、做好了每一次院领导交办的其他工作。
二〇一〇年六月十八日

