关于报送我院校史资料的通知

各单位：

    校史是学院珍贵的历史记录，具有独特重大的育人功能；同时也是对外宣传、让外界了解学院的一个窗口。我院自建院以来，认真贯彻党的教育方针，办学效益日益得到增强，良好办学声誉日益扩大。为收集有历史价值的图片、文字、实物，展示学院良好形象和社会影响力，激发广大师生员工的自豪感、荣誉感和创业的热情，现征集校史资料，有关事项通知如下：

    1、内容及体例要求：自建院以来，发生的重大事项和重要工作，以条目的形式进行概述，突出重点，语言精练。相关表格可在校园网主页“公告信息”下载，表格的行数和列数可以增减。

2、时间要求：请各单位于4月25日前将有关材料报送办公室。电子信箱为：hrbgs1196@126.com；联系人：陈君；电话：6761711。

各单位要高度重视，认真组织有关人员进行撰写，单位负责人要对稿件进行审核把关。

    附件：1、各单位工作任务分解表

          2、相关表格

          3、样稿

          4、写作要求
信阳师范学院华锐学院办公室

二〇〇九年二月二十四日  
附件1：

信阳师范学院华锐学院校史资料收集工作
任务分解表

	序  号
	主要内容
	负责单位

	第一部分
	学院大事、要事文字材料及影像资料、实物
	各单位

	第二部分
	重要文件与领导重要讲话
	办公室

	第三部分
	学院工作概况
	

	1
	党建工作
	办公室

	2
	宣传思想工作
	办公室

	3
	教学工作
	教学部

	4
	科研工作
	教学部

	5
	人事工作
	人事部

	6
	财务工作
	财务部

	7
	学生工作
	学工部

	8
	安全保卫及校园管理工作
	后勤部

	9
	后勤管理工作
	后勤部

	10
	基建工作
	后勤部

	11
	资产管理工作
	后勤部

	12
	网络信息与计算中心工作
	网络中心

	13
	工会工作
	工会

	14
	共青团工作
	团委

	15
	后勤服务工作
	后勤部

	第四部分
	学院基本情况统计
	

	1
	机构设置情况
	人事部

	1.1
	党政机构
	

	1.2
	群团机构
	

	1.3
	教学机构
	

	1.4
	教辅机构
	

	2
	系基本情况
	教学部、学工部

	2.1
	系专业设置情况
	

	2.2
	每学年度在校生人数一览表
	

	2.3
	每届普通本专科毕业生基本情况一览表
	

	3
	2008年底教职工岗位情况
	人事部

	4
	2008年底前引进人才情况
	

	5
	学术交流情况
	教学部、各单位

	6
	2008年底前对外宣传情况
	办公室、各单位

	7
	校舍基本情况
	后勤部

	8
	财经情况
	财务部

	8.1
	学院财务基本情况
	

	8.2
	2008年底前收支状况
	

	第五部分
	委员会、领导小组、办公室
	办公室

	第六部分
	部分人员名单
	

	1
	董事会、党、政领导成员
	办公室

	2
	各单位负责人名单
	人事部

	第七部分
	表彰与奖励
	

	1
	获得奖励情况
	

	1.1
	2008年底前获得省、市以上奖励的先进个人情况一览表
	各单位

	1.2
	2008年底前获得省、市奖励的先进单位情况一览表
	

	1.3
	2008年底前全国大学生数学建模竞赛获奖情况
	教学部

	1.4
	科研情况
	教学部

	1.4.1
	2008年底前获批项目一览表
	

	1.4.2
	2008年底前科研获奖一览表
	

	2
	学院颁布的各类奖项
	

	2.1
	新闻宣传先进单位
	办公室

	2.2
	新闻宣传先进个人
	

	2.3
	学生工作先进单位 
	学工部

	2.4
	优秀班主任
	

	2.5
	新生军训奖项
	

	2.6
	2008届前师范本科专业教育实习 “优秀实习生”名单
	教学部


附件2：

相关表格

一、人事部填写表格

1、2008年教职工岗位情况

	序号
	单位
	政工
	行管
	科研
	附属
	教辅
	教学
	工勤
	总计

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总  计
	
	
	
	
	
	
	
	


2、2008年底前引进人才情况
	单位
	姓名
	性别
	年龄
	毕业院校
	毕业时间
	所学专业
	学历
	学位

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3、教师队伍统计表

	单   位
	年龄结构
	35岁以下
	36-45岁
	46-55岁
	56岁以上
	总计
	学历结构
	博士
	硕士
	本科
	其他
	总计
	职称结构
	正高
	副高
	中级
	助理
	未定
	总计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4、各单位负责人名单

	部门（单位）
	姓名
	职务
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	


二、教学部填写表格

1、2008年系专业设置情况

	系（院）
	合计
	专业名称
	学制
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


2、学术交流情况
	单位名称
	时间
	专家情况
	主讲题目

	
	
	姓名
	职务、职称
	工作单位
	

	
	
	
	
	
	


3、2008年底前全国大学生数学建模竞赛获奖情况

	序号
	获奖等级
	参赛学生
	指导教师

	
	
	
	


4、2007届（2008届）师范本科专业教育实习“优秀实习生”名单

	系 (院)
	优秀实习学生名单

	
	


三、教学部、学工部填写表格

1、2003年度（2004、2005、2006、2007、2008）在校生一览表
	系（院）
	合计
	专业代码
	专业名称
	专业人数合计
	××级
	××级
	××级
	××级
	××级
	××级

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：每一年度列出一张表。
2、2007届（2008届）普通本、专科毕业生基本情况

	系（院）
	年级
	学生人数
	毕业生人数
	结业人数

	
	
	
	
	小计
	补考不及格人数


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：每一届列出一张表。
四、办公室填写表格（2008年底前对外宣传主要情况）

1、2008年底前对外宣传主要情况统计表（报刊类）

	新闻单位
	刊发时间
	题  目
	单位
	发表人姓名

	
	
	
	
	


2、2008年底前对外宣传主要情况统计表（电视台）
	新闻单位
	播出时间
	栏目及内容
	单位
	发表人姓名

	
	
	
	
	


五、后勤部填写表格（校舍基本情况）              

单位：平方米

	 
	校舍建筑面积
	校舍面积中
	在建面积
	备注

	
	
	危房面积
	当年新增面积
	
	

	总计
	
	
	
	
	

	一、教学及辅助用房
	
	
	
	
	

	教室
	
	
	
	
	

	图书馆
	
	
	
	
	

	实验实习场所及辅助用房
	
	
	
	
	

	体育馆
	
	
	
	
	

	会堂
	
	
	
	
	

	二、行政办公用房
	
	
	
	
	

	三、生活用房
	
	
	
	
	

	学生宿舍
	
	
	
	
	

	学生食堂
	
	
	
	
	

	教工单身宿舍
	
	
	
	
	

	教工住宅
	
	
	
	
	

	教工食堂
	
	
	
	
	

	生活福利及附属用房
	
	
	
	
	


六、各单位填写表格

1、学术交流情况
	单位名称
	时间
	专家情况
	主讲题目

	
	
	姓名
	职务、职称
	工作单位
	

	
	
	
	
	
	


2、获得上级奖励情况

（1）2008年底前获得省、市以上奖励的先进单位情况一览表

	获奖名称
	获奖单位
	授奖单位
	时  间

	
	
	
	

	
	
	
	


（2）2008年底前获得省、市奖励的先进个人情况一览表

	获奖人姓名
	获奖人单位
	获奖名称
	授奖单位
	时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3：
样  稿

独立学院工作

【开展党的十七大精神主题教育活动】党总支中心组研究、印发了《关于认真学习贯彻党的十七大精神的通知》、《信阳师范学院华锐学院学习贯彻党的十七大精神工作方案》；充分利用党日活动和政治学习时间，举办形式多样的学习活动，认真组织好广大党员和师生员工的学习，切实抓好党的十七大精神“三进”工作；围绕党的十七大报告提出的重大理论和实际问题，深入开展党建专题研讨，在全院迅速兴起学习贯彻党的十七大精神的热潮。

【思想政治教育】坚持育人为本、德育为先，深入开展社会主义荣辱观教育和“五心”教育，编发了《信阳师范学院华锐学院学生“五心”教育活动学习读本》，积极开展“学习燕龙洋精神，做新时期优秀大学生”、“光辉十七大，魅力新河南”首届校园短信大赛等活动，教育青年学生将高度的社会责任感自觉地转化为奋发成才的实际行动。

【教育教学改革】牢固确立教学工作的中心地位，引导教职工树立科学的教育思想和教育观念，坚持教学检查制度、课堂教学评价制度等服务教学工作的运行机制，认真做好每学期初、期中、期末教学检查；精心组织新教师岗前培训，采用“带、讲、评”等措施，推动新教师尽快转变角色，提高其职业道德水平和教育教学技能，更好地承担教育教学工作；积极开展课堂教学质量评估活动，邀请督导专家会同学院领导、教学管理人员、教师参加听课活动，把提高教学质量工作落到实处。
撰稿人：×××
审稿人：×××

附件4:
写作要求
     

一、工作概况条目写作要素
写作以条目形式为主，条目立条要具备三个条件：一是时间性，记述和收集的主要事实、事件应是2003-2008年内发生的，一般不作历史回顾，也不预测未来；二是独立性，一事一条，独立成条；三是完整性。一般应具备六个要素，即何时、何地、何事、何人、何因、何果。

二、内容书写整体要求
1、要用规范化现代汉语撰写，行文避免口语化、白文夹杂等不规范做法，要使用标准的简化字。区别字词正误，以新版《现代汉语词典》（修订本）为准。

2、语言要求简练，要开门见山，直书其事，用朴实、准确的语言把事情讲清楚。不需要导语、铺垫文字，也不需要描述、评语之类的语言。

3、要用事实说话，寓观点于事实之中，着重反映实质性的内容。戒除夹叙夹议、推论、总结评论等类文字和记叙手法。

4、稿件一律用第三人称，切忌“我院”、“我部”、“我系”、“我处”等，机构、单位组织、文件、会议等在稿件中首次出现须写明全称，以后行文可以简略称谓。在涉及人名时，除引文外，不加“先生”、“同志”，可在姓名前冠以职务。

5、各单位稿件结尾处，要注明撰稿、审稿人姓名；审稿人应当是各单位负责同志。

三、数字用法基本规定
1、凡世纪、年代、公历年、月、日、时刻和年龄，一般用阿拉伯数字表示，年份不能简写。如20世纪90年代、1999年12月20日0时30分、60岁、1980年不能写成80年。一般地说，各单位在稿件开始标明××××年，后面的年份可以省去，只需把月日写清楚即可。其他特殊情况可另作处理。行文中不能使用“去年”、“今年”，可使用“上年”、“本年”来表述。

2、凡分数、倍数、成数和百分比，一律用阿拉伯数字表示。如:1/3、“增加5倍”、“只占5成”、“75%”。

3、凡数字作为词素的构成定型的次、词组、惯用语、缩略语等，均用汉字表示，如：一律、十滴水、第三世界、第二师范等。

4、相邻的两个数字并列连用，表示概数，均用汉字，连用的两个数字之间不应用顿号隔开。如：二三米、三五天、七八种、十之八九。

5、凡统计数字、注、图号、引文出处、参考书目的版、卷、页等一律用阿拉伯数字。

6、含有月日简称表示事件、节日和其他意义的词组，如果涉及一月、十一月、十二月，应用间隔号“· ”将表示月和日的数字隔开，并外加引号，避免歧义。涉及其他月份时，不用间隔号，是否使用引号，视事件的知名度和时间而定。如“一·二八”事件（1月28日）、“一二·九”运动（12月9日）、“五四”运动、“五一”劳动节。
